
 

 
書籍用スリップ（売上カード）発注システム 

スリップ作成・発注マニュアル 
 
１．ログイン 
トップページから、ユーザーＩＤとパスワードを入力し、[ログイン]ボタンを押します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

２．新規スリップの作成 
[新規スリップ作成]ボタンを押して、スリップ情報を入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

３．新規スリップ情報の入力 
新規スリップ作成画面の各項目に入力します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
入力必須項目は、 
・※定価 
・※本体価格 
・※ISBN 
・※分類コード（C コード） 



 

の４項目です。 
また、レイアウトパターン、用紙種類を選択します。 
入力が終わったら、[レイアウトを確認する]ボタンを押して次の３．新規スリップレイアウトの確認に進み
ます。 
 
※選択できるレイアウトパターンは以下の６種類です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

パターン 101 パターン 102 パターン 103 



 

※レイアウトパターン 201、202、203は、総額表示の印字はされません。 
※スリップに総額表示を表記するかどうかは各社様の判断となりますので、ご注意ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

パターン 201 パターン 202 パターン 203 



 

！注意事項 
新規レイアウトの確認画面に進む際、下記画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

４．新規スリップレイアウトの確認 
入力したスリップ情報やレイアウトを確認して、[このレイアウトで発注する]ボタンを押します。 
！注意事項 
画面上の色目につきましてはあくまでイメージであり、実際の見た目とは異なります。 
背景の COPYの文字は納品する印刷物には印字されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

５．納品場所情報の確認と発注枚数の選択 
納品場所情報を確認し、発注枚数を選択します。 
作成枚数を必ず選択してください。 
納品場所情報と発送予定日を確認し、[発注内容を最終確認する]ボタンを押して、次の 
６．発注内容の最終確認へ進みます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

６．発注内容の最終確認 
スリップの最終完成イメージ、作成枚数、発送予定日、お支払い合計金額、納品場所などを発注内容
の最終確認を行い、[発注する]ボタンを押します。 
！注意事項 
代金引換、納品書・請求書は納品場所へのお届けになります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

７．ご発注の完了 
この画面が表示されたら、発注完了です。また、登録したメールアドレスに、【ご注文完了のお知らせ】メー
ルが届きますので、商品が届くまで保管しておいてください。 
！注意事項 
発注 ID をメモ等にお控えください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【ご注文完了のお知らせ】メール 



 

８．その他注意事項 
・60分画面をそのままにしておくと、セッションが切断され処理が中断されますので、あらかじめご了承くださ
い。 
 
 
 
 


